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PORTARIA N.° 018 DE 26 DE JUNHO DE 2023.

EMENTA: Institui a Politica de Privacidade e
Protecdo de Dados no ambito da Camara Municipal

de Alfredo Chaves para seu estrito cumprimento.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES, Estado
do Espirito Santo, no uso das atribui¢cdes legais que Ihe sdo conferidas pelo inciso XV,
do art. 67, da Lei Organica do Municipio de Alfredo Chaves e, CONSIDERANDO a
comunicacgéo Interna da Analista de Tecnologia da Informacdo desta Casa e em
atendimento a Lei Federal n.° 13.709/2018,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar e instituir, no ambito da Camara Municipal de Alfredo Chaves, a

Politica de Privacidade e Prote¢do de Dados para seu estrito cumprimento nos termos

do anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Alfredo Chaves (ES), 26 de junho de 2023.
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ANEXO UNICO-DA PORTARIA N.° 018/2023
POLITICA DE PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS

Sobre a Lei Geral de Protecao de Dados:

Essa regulamentacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD (Lei
13.709/2018) dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, e tem
como objetivo proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural. De acordo com a Lei, dados
pessoais sdo as informacdes relacionadas a pessoa natural identificada ou
identificavel (art. 5°, | da LGPD).

Essa regulamentacdo da LGPD no ambito da Camara Municipal de Alfredo

Chaves, assegura o tratamento de dados pessoais e devera observar a boa-fé e os
seguintes principios:

‘a) finalidade: realizagdo do tratamento para propositos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;

b) adequacao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;

¢) necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a realizacao
de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais € néo
excessivos em relacao as finalidades do tratamento de dados;

d) livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a
forma e a duragé@o do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados
pessoais;

e) qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia
e atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento; '

f) transparéncia: garantia, aos titulares, de informacdes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

g) seguranca: utilizacao de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger

 dados pessoais de acessos néo autorizados e de situagdes acidentais
| ou ilicitas de destruicao, perda, alteragdo, comunicacéo ou difusao;
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‘h) prevencao: adocado de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em
virtude do tratamento de dados pessoais;
nao discriminagdo: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins
discriminatorios ilicitos ou abusivos;

i) responsabilizacdo e prestacdo de contas: demonstracdo, pelo agente, da
adocgao de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento
das normas de protecao de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

Essa regulamentacido também estabelece trés atores relacionados com o
tratamento de dados pessoais: o controlador, o operador e o encarregado que serao
nomeados por Portaria e com as seguintes fungdes:

a) O controlador é pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais. A

b) o operador é a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador.

c) o0 encarregado é pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar
como canal de comunicacgdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

Dos Direitos do Titular:

A LGPD assegura a toda pessoa natural a titularidade de seus dados pessoais,
garantidos os direitos fundamentais de liberdade, de intimidade e de privacidade
consoante o art. 18 e seus paragrafos, que estabelecem os direitos do titular dos
dados. Segundo o referido dispositivo, o titular dos dados pessoais tem direito a obter
do controlador, em relagao aos dados do titular por ele tratados, a qualquer momento e
mediante requisig¢ao:

| - confirmacgéo da existéncia de tratamento;

Il - acesso aos dados;

lll - correca@o de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - anonimizagdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto nesta Lei;

V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto, mediante
requisicdo expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional,
observados os segredos comercial e industrial;

VI - eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,
exceto nas hipoteses previstas no art. 16 desta Lei;

VIl - informacgéo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador

}elizou uso compartilhado de dados;
7z VIII - informacgéo sobre a possibilidade de nao fornecer consentimento e sobre
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as consequéncias da negativa;

IX - revogacéao do consentimento, nos termos do § 5° do art. 8° desta Lei.

§ 1° O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar em relacdo aos
seus dados contra o controlador perante a autoridade nacional.

§ 2° O titular pode opor-se a tratamento realizado com fundamento em uma das
hipéteses de dispensa de consentimento, em caso de descumprimento ao disposto
nesta Lei.

§ 3° Os direitos previstos neste artigo serdo exercidos mediante requerimento
expresso do titular ou de representante legaimente constituido, a agente de
tratamento. _

§ 4° Em caso de impossibilidade de adogdo imediata da providéncia de que
trata o § 3° deste artigo, o controlador enviara ao titular resposta em que podera:

a) comunicar que ndo € agente de tratamento dos dados e indicar, sempre que
possivel, o agente; ou

'b) indicar as razdes de fato ou de direito que impedem a adocdo imediata da
providéncia.

§ 5° O requerimento referido no § 3° deste artigo sera atendido sem custos para
o titular, nos prazos e nos termos previstos em regulamento.

§ 6° O responsavel devera informar, de maneira imediata, aos agentes de
tratamento com os quais tenha realizado uso compartilhado de dados a correcao, a
eliminagdo, a anonimizagdo ou o bloqueio dos dados, para que repitam idéntico
procedimento, exceto nos casos em que esta comunicagdo seja comprovadamente
impossivel ou implique esforgo desproporcional.

§ 7° A portabilidade dos dados pessoais a que se refere o inciso V do caput
deste artigo ndo inclui dados que ja tenham sido anonimizados pelo controlador.

§ 8° O direito a que se refere o § 1° deste artigo também podera ser exercido
perante os organismos de defesa do consumidor.

Da Aplicabilidade:

Esta politica € aplicavel aos Vereadores, Servidores, Estagiarios, prestadores
de servico, colaboradores, e cidadaos que, de alguma forma, se relacionem com a
Camara Municipal de Alfredo Chaves/ES.

Do Tratamento de dados pela Camara:

No caso da Camara de Alfredo Chaves/ES, o tratamento de dados pessoais
pode acontecer em cinco hipdteses:

Ouvidoria/ Servigo de Informacéo ao Cidadéo
Secretaria
Gabinete de Vereadores
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Sesséo para concessao de honrarias
Acdes Administrativas Internas

Da Ouvidorial/ Servigo de Informagao ao Cidadao:

A Ouvidoria e/ou Servico de Informagdo ao Cidaddo sera prestado por
intermédio do site da Camara Municipal de Alfredo Chaves, gerenciado e hospedado
pela empresa Agape Assessoria e Consultoria. Sendo uma ferramenta disponibilizada
para o cidad@o cadastrar seus dados e solicitar informagées.

‘Os dados pessoais obrigatérios para qualquer tipo de solicitacdo sdo: nome
completo, CPF e e-mail. As informacgdes sdo necessarias para afastar o anonimato e
garantir a individualizagdo da demanda. Realizando o cadastro para encaminhar a
demanda, naturalmente o cidaddo consente com o tratamento de seus dados pela
Camara, sendo a solicitagcao presencialmente no SIC Fisico e Ouvidoria.

Do Setor de Secretaria:

Apresentacdo dos dados de identificagdo do cidadao possibilitando que ele
ingresse nos gabinetes ou setores administrativos, e também captura de imagens
feitas pelas cameras de video monitoramento.

Do Protocolo de documentos e atendimentos ao cidadao.

Sera processado pelo SPL - Sistema de Processo Legislativo, gerenciado e
hospedado pela empresa Agape Assessoria e Consultoria, na hipdtese em que o
assunto envolver matéria relacionada ao processo legislativo de forma ampla, atuando,
também, na solicitacdo de Uso do Plenario, com preenchimento do formulario préprio
onde constarao telefone e e-mail do solicitante.

Do Gabinete dos Vereadores:

Nesse caso, o tipo de dado a ser tratado dependera da finalidade pretendida
pelo cidadao e pelo Parlamentar. E, considerando a autonomia do vereador e a
liberdade que cada um possui para atendimento a populacdo de forma ampla, a
Camara de Alfredo Chaves/ES somente passara a ter responsabilidade pelos dados a
partir do momento em que for protocolizada alguma forma de requerimento ou
proposicao que contenha tais dados pessoais.

Das Sessoes para concessao de honrarias:

/ Para recebimento de honrarias, serdo coletados dados basicos de identificagéo.
Em se tratando do titulo de Cidadéo Alfredense, titulo de Cidadao Alfredense Ausente
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e Comendas de Honras, o processo serd acompanhado, além de documento para
identificagdo pessoal, de justificativa escrita com dados biograficos do homenageado e
documentos que comprovem seu local de nascimento.

Das Acoes Administrativas Internas:

Os sistemas de informagdes administrativas da Camara de Alfredo Chaves
permitém o registro de diversos tipos de transacdes com os publicos-alvo de sua
atividade-fim. De forma sumarizada, o publico € composto por servidores, vereadores,
estagiarios, colaboradores terceirizados e o publico em geral.

Necessitando lidar com informagdes pessoais de pessoas naturais que se
relacionam, de alguma forma, no dia a dia e estando essas informagdes dispersas por
varios sistemas em uso na Casa, esses sdo elencados abaixo, assim como sio
descritas as principais informagdes pessoais que sdo manipuladas por tais sistemas, a
saber:

Sistemas de Recursos Humanos e Folha de Pagamento (RH) — empresa E&L
Produgbes de Software: armazenam informacdes pessoais e financeiras dos

servidores, vereadores e estagiarios, bem como documentos, enderecos, telefones,
dados ligados a saude do servidor, dados de contato e e-mail. "

Sistema de Controle de Acessos — empresa Impacto Automacgdo: Mantém
dados acerca de imagem e biometria para registro do ponto de servidores e também
acerca do registro de acesso as dependéncias da Camara de Alfredo Chaves por
essas pessoas.

Sistema de Gestdo de Contratos, Compras e Licitacbes - empresa E&L
Producdes de Software: Mantém dados pessoais de identificacdo dos colaboradores
terceirizados que estejam vinculados as pessoas juridicas prestadoras de servicos que
tenham firmado contratos junto a Camara de Alfredo Chaves.

Sistema de Contabilidade e Tesouraria — empresa E&L Producdes de Software:
Mantém dados pessoais de informagdes contabeis, fiscais e financeiras de servidores,
vereadores, estagiarios e colaboradores terceirizados que estejam vinculados as
pessoas juridicas prestadoras de servicos a Camara de Alfredo Chaves.

Dos Dados de Uso e Cookie_s:

Podemos coletar informagdes que seu navegador envia sempre que vocé visita
o site da Camara Municipal de Alfredo Chaves, gerenciado e hospedado pela empresa
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Estes Dados de Uso podem incluir informagdées como endereco IP do seu
computador, tipo de navegador, versao do navegador, paginas do nosso servico que

vocé visita, data e hora da sua visita, tempo gasto naquelas paginas, identificadores
exclusivos de dispositivos e outros dados de diagnéstico.

Quando vocé acessa o servico por meio de um dispositivo mével, esses Dados
de uso podem incluir informagdes como o tipo de dispositivo mével usado, o ID
exclusivo do dispositivo moével, o endereco IP do dispositivo moével, o sistema
operacional do celular, o tipo de navegador de Internet mével que vocé usa,
identificadores exclusivos de dispositivos e outros dados de diagnostico.

Dos Dados de acompanhamento e cookies:

Usamos cookies e tecnologias de rastreamento semelhantes para rastrear a
atividade em nosso Portal e manter certas informagoes.

Cookies sao arquivos com peguena quantidade de dados que podem incluir um
identificador exclusivo anénimo. Os cookies sdo enviados para o seu navegador a
partir de um site e armazenados no seu dispositivo.

‘Vocé pode instruir seu navegador a recusar todos os cookies ou indicar quando
um cookie esta sendo enviado. No entanto, se vocé ndo aceitar cookies, talvez nao
consiga usar algumas partes de nosso Servico.

Da forma de armazenamento e o tempo de utilizacao dados:

Os dados coletados através do site da Camara sao armazenados e hospedados
nos servidores da empresa Agape Assessoria e Consultoria;

Os dados coletados para uso administrativo interno da Céamara séao
armazenados em servidor de dados da Camara e também em servidores de dados da
empresa E&L Producdes de Software;

Os controles de protecao dos dados s&o as aplicagdes, técnicas e estratégias
criadas com o objetivo de barrar acéssos nao autorizados, seja em um local fisico ou
em um sistema virtual. A protecéo fisica da Camara conta com protegéo perimetral,
controle de acesso de pessoas a sala do servidor impedindo que estranhos tenham

acesso a eles e cameras de video monitoramento. A protecao l6gica conta com
senhas de login, firewall, antivirus, backups e demais sistemas de protecéao.

, Todos os dados incluidos nos sistemas eletrénicos contratados pela Camara
cam armazenados pelo tempo legalmente permitido. Isso garante mais eficiéncia,
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Do compartilhamento de dados pessoais entre entidades publicas:

E possivel o compartilhamento de dados com érgéos publicos ou transferéncia
de dados a terceiro fora do setor publico. Para tanto, os agentes de tratamento devem
comunicar as operagdes executadas, de forma clara, aos titulares dos dados.

Para o compartihamento dentro da administracdo publica no ambito da
execucao de politicas publicas, o érgao que coleta devera informar claramente que o
dado serd compartilhado, com qual 6rgéo e a finalidade. Se algum 6rgéo solicitar o
acesso a dado colhido pela Cémara, isto &, pedir para receber o compartithamento,
precisara justificar esse acesso com base na execucdo de uma politica publica
especifica e claramente determinada e ainda possuir atribuicdo, descrevendo o motlvo
da solicitacdo de acesso e o uso que sera feito com os dados.

Do Encarregado:

De acordo com Portaria n.° 014/2023, compete a Ouvidoria e ao Setor de
Tecnologia da Informagéo a atuagdo como encarregado pelo tratamento de dados
pessoais. As informagbes sobre o encarregado de dados da Camara podem ser
encontradas aqui: https://abre.ai/portaria-0142023-encarregado

Da Solicitagdes de anonimizacao:

Bloqueio ou eliminagdo de dados pessoais deshecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com a Legislagdo em vigor devem ser encaminhadas a
Secretaria da Camara por meio de requisicao fundamentada, a qual sera atendida
desde que nao acarretem descumprimento de obrigacao legal.

Das Alteracdes:

Esta Politica de Privacidade podera ser alterada em razdo de alguma
modificagdo na nossa maneira de tratamento dos dados ou conforme exigido por
novas disposicdes legais, regulamentares ou operacionais.

:As_ informacdes contidas nesta pagina foram atualizadas pela Ultima vez em
16/06/2023.
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