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Identidade Organizacional

Area de atuacio

Representacéo da sociedade alfredense.

Misséo
Legislar assuntos de interesse municipal, fiscalizar atos do Poder Executivo,
conhecer e encaminhar os anseios da populagéo alfredense, representar e

incentivar o cidadao na construcdo e controle de politicas publicas que visem
elevar a qualidade de vida dos municipes.

Visao
Ser referéncia de inovacdo em gestao legislativa e na fiscalizacdo, com a

participacdo da populacéo, contribuindo para o exercicio da cidadania e
alcancando a exceléncia na gestéo politica, administrativa e de pessoal.

Valores

Etica. Legalidade. Busca pela exceléncia. Independéncia do Poder Legislativo.
Responsabilidade Social e Cidadania. Inovacgéo.




Apresentacao

A Carta de Servicos ao Cidadédo é, segundo o Programa Nacional de Gestao
Plblica e Desburocratizagdo — GESPUBLICA, um documento elaborado por
uma organizacdo publica com o objetivo de informar a sociedade quais os
servicos prestados por ela, como acessa-los e 0s compromissos de
atendimento estabelecidos. Trata-se de um instrumento de gestdo publica,
regulamentado por meio de normativas do Governo Federal, que visa a
promocdo da exceléncia e ao aperfeicoamento na operacdo dos processos
institucionais, estimulando a inovacao e a melhoria da qualidade dos servicos

prestados ao cidadao.

A implantacdo desta Carta de Servicos pela Camara Municipal de Alfredo
Chaves integra um conjunto de acdes voltadas a maximizacdo de eficiéncia,
eficacia e efetividade do 6rgdo, bem como a incorporacdo de paradigmas e
métodos participativos para controle de resultados e estabelecimento de
padrées de desempenho institucional. Pretende-se, ainda, como efeito da
implementagcdo deste documento, fomentar o empoderamento do cidadéo, a
partir da divulgacdo de seus direitos e das condicbes de seu exercicio,

impulsionando, assim, o controle e a fiscalizacao por parte da sociedade.

A instituicdo da Carta de Servigos é uma pratica de sucesso em organizagdes
publicas de diversos paises, como Espanha, Italia, México, Noruega e
Argentina. Nos ultimos anos, o Brasil vem acompanhando essas tendéncias na
adocdo de novos modelos e praticas de gestao publica para aprimorar o
exercicio da democracia, aumentando a participacdo social. Nesse contexto, o
cidadao torna-se figura central na inducdo de mudangas e melhorias no servi¢co

publico.




A Camara

A Céamara Municipal de Alfredo
Chaves é o 0Orgdo do Poder
Legislativo Municipal, composto
de Vereadores eleitos nos
termos da legislacdo vigente,
responsavel pelo exercicio da
fungcéo legislativa no ambito da

municipalidade e a qual compete

o v O B ; 4 também o assessoramento e 0
controle externo do Executivo Municipal, incluindo fiscalizacdo da
movimentacdo contabil, financeira, operacional e patrimonial do municipio e
das entidades da Administracdo direta e indireta, além de julgamento politico-
administrativo. Desempenha, ainda, as atribuicbes que |he séo proprias,

atinentes a gestdo dos assuntos de sua economia na pratica de atos internos.

A funcéo legislativa da Camara Municipal consiste na elaboracdo de emendas
a Lei Organica Municipal, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos
Legislativos e Resolucbes, referentes a assuntos de competéncia do Municipio,
bem assim na revogacdo ou modificacdo destes. Ja as atribuicdes relativas a
fiscalizacdo e ao controle externo do Executivo abrangem acompanhamento da
execucao orcamentaria e julgamento das contas apresentadas pelo Prefeito,
atentando-se quanto a adequacao aos principios constitucionais de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade da ética politico-administrativa e
eficiéncia, com a tomada de medidas quando necessario. Esta previsto em lei
que a funcao julgadora compreende, também, o julgamento tanto do Prefeito
como de Vereadores na hipdtese de ocorréncia de infragcdes politico-

administrativas.




O assessoramento & Administracdo pelo Legislativo Municipal é outra funcdo
muito importante, na medida em que a Camara ajuda a definir prioridades para
as politicas publicas, deliberando sobre os projetos de lei do plano plurianual,
das diretrizes orcamentéarias e do orcamento anual. Desse modo, a Casa de
Leis atua como um 6rgdo mediador entre as demandas das comunidades e a

atuacao do Poder Executivo.

A Camara Municipal tem o funcionamento de suas atividades disciplinado por
Regimento Interno, instrumento aprovado por meio de resolugcéo e que define
as atribuicdes dos 6rgdos da Camara, do processo legislativo e da tramitacao

dos documentos.

1 Confira o Regimento Interno e saiba mais
—o sobre o funcionamento da CMAC:
E— https://abre.ai/regimento-interno-camara

Atendimento ao Publico

A Camara Municipal de Alfredo Chaves atende ao publico em sua sede,

localizada na Rua Cais Costa Pinto, n.° 62, Geovani Breda, Alfredo Chaves/ES,
CEP 29.240-000.
- Horario de Atendimento: De segunda a sexta-feira, das 08h as 16h.
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https://abre.ai/regimento-interno-camara

Confira a estrutura administrativa da Camara Municipal de Alfredo Chaves de

acordo com a Lei Complementar n.° 036/2022

Comissoes
Plenario N Permanentes e

Transitéria
Assessoria
Parlamentar

Mesa Diretora

Presidéncia Loz
Gabinete
Auditoria Publica Procuradoria
Interna Legislativa

Jr

Diretoria
Executiva

Diretoria Geral

Assessoria de
Comunicagdo
Social

Setor de
Setor de e
Fi - Contabilidade e
Administragao :

Financas
Departamento de Departamento Departamento ‘ Departamento Departamento
Recursos Humanose B de Patrimonioe Ll de Compras e deTecnologia [ de Gestdo de

Tesouraria

Almoxarifado Contratos

da Informagao Documentos

Secretaria

Saiba mais sobre as atribui¢cdes de cada setor:
https://abre.ai/funcoes-competencias



https://abre.ai/funcoes-competencias

Canais de Comunicacao

» Contato Telefonico / Whatsapp: (27) 3269-1653| (27) 99909-4767

99820-1343 | e-mail: faleconosco@camaraalfredochaves.es.gov.br

Contatos diretos com a Camara Municipal e seus setores para consulta,

informacéo, solicitacéo, elogios, sugestao, critica, dentre outros.

» Sitio eletronico oficial: www.camaraalfredochaves.es.gov.br

Além de divulgar informacdes institucionais, o site da Céamara de Alfredo
Chaves consiste um importante instrumento de participacdo e controle social,
por meio do qual o cidaddo consegue acompanhar as acdes do Poder
Legislativo Municipal e ter acesso a diversos documentos. O site disponibiliza e

possibilita 0 acesso, dentre outros, a informacdes e itens como:

- Legislacdo Municipal: Lei Organica do Municipio, Leis Ordinarias, Leis

Complementares, Decretos, Resolucdes e Instru¢cdes Normativas.

- Institucional e Estrutura Organizacional: Regimento Interno, Portarias,

Mesa Diretora, Comissdes, Vereadores, Equipe, Funcdes e Competéncias.

- Processos Legislativos: Producéo Legislativa, Proposi¢cdes em Tramitacao,

Sessdes Plenarias, Pautas, Atas e Audios das Sessoes.

- Transparéncia Publica: Acompanhamento dos Processos Legislativos,
Licitacdes, Contratos, Compras, informacdes de Pessoal, Cargos e Salarios,

Subsidios, Diarias e Controle Patrimonial de Bens e Materiais.

- Acesso a Informacéo: Servico Eletrénico de Acesso a Informagéo — e-SIC,

Fale Conosco e Ouvidoria.®

! Devido 2 importancia desse tdpico como servico em favor da transparéncia, inclusive com
regulamentagdo pela chamada "Lei de Acesso a Informacgdo" (LAI), que é a Lei n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011, trataremos, a seguir, de cada um dos itens com maior detalhamento.



http://www.camaraalfredochaves.es.gov.br/

> Boletim "O Plenério"

Publicacdo impressa periddica da Camara Municipal de Alfredo Chaves que
tem como objetivo levar informacbes sobre acOes e atividades do Poder
Legislativo Municipal a toda a comunidade. Cada edi¢cdo do informativo possui
tiragem de dois mil exemplares, distribuidos na Sede e no interior do municipio.

A publicacdo também é disponibilizada em formato digital no site da CMAC.

Acesse edi¢cdes do informativo:
https://abre.ai/informativos-o-plenario

» Servico de Informacgéo ao Cidadao (SIC)

Ha dois formatos para utilizacdo do Servigo de Informacéo ao Cidadao (SIC):
Eletrénico (e-SIC): a partir de preenchimento de formulario no site da Camara
Municipal de Alfredo Chaves (com a possibilidade de identificacdo com ou sem
restricdo, mantendo sigilo dos dados pessoais do solicitante);

Fisico (SIC): por meio de protocolo realizado na Secretaria da Céamara
Municipal.

Pablico-Alvo / Quem pode acessar: Qualquer pessoa (Cidadao, Servidor,
Setor Privado e Setor Publico).

Prazo maximo para prestacdo do servigco: As entregas das informacdes

solicitadas ficam condicionadas as normas legais (https://abre.ai/decreto976-n-

2015) que tratam do assunto.

Art. 19. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10
(dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término
do prazo inicial de 20 (vinte) dias.

Art. 20. Caso a informacgédo esteja disponivel ao publico em formato

impresso, eletrbnico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgdo ou



https://abre.ai/informativos-o-plenario
https://abre.ai/decreto976-n-2015
https://abre.ai/decreto976-n-2015

entidade municipal devera orientar o interessado quanto ao local e modo para
consultar, obter ou reproduzir a informacéo.

Forma de prestacéo do servico: Presencial ou Online (Sistema Eletronico).

SIC Fisico (Presencial): possibilita solicitacdo de qualquer informacédo de
competéncia do Legislativo Municipal em conformidade com os prazos
estabelecidos na legislacao vigente.

Setor Secretaria — lvania Tamborini

Telefones: 27 3269-1653 / 27 9909-4767

Endereco completo: Rua Cais Costa Pinto, n° 62 - Geovani Breda - Alfredo
Chaves/ES | CEP: 29.240-000

E-mail: secretaria@camaraalfredochaves.es.gov.br

Horario de Atendimento: segunda a sexta-feira, das 8h as 16h.

Acesse o e-SIC:
http://www.camaraalfredochaves.es.qov.br/e-sic

» Ouvidoria da Camara Municipal

Canal aberto para o0 recebimento de
reclamacdes, denudncias, sugestoes,
elogios e quaisquer outras manifestacdes
relacionadas ao funcionamento da
Camara Municipal. A atuacdo da
Ouvidoria atende, fundamentalmente, ao

comando constitucional do art. 37,

paragrafo 3° da Constituicdo Federal, que

determina a instituicAio e manutencdo de servicos de atendimento as
reclamacdes e sugestbes dos cidaddos, especialmente os usuarios dos
servigcos publicos, de modo a garantir espacos, mecanismos e instrumentos de
participacdo e controle social sobre sua atuacédo. Desse modo, sua funcéo €&

intermediar as relacdes entre as demandas dos cidaddos e o 0rgéo,



http://www.camaraalfredochaves.es.gov.br/e-sic

promovendo a qualidade da comunicacgéo entre eles e a formacéo de lagos de
confianca e colaboracdo muatua. A Ouvidoria contribui para garantir a
transparéncia, eficacia, economicidade, efetividade, presteza, compromisso
publico e ético nas atividades desempenhadas pelos agentes politicos e

servidores publicos.

ZTET

Setor Diretoria - Teresa Cristina https://falabr.cqu.qov.br/publico/ES/AlfredoCha
Telefone: 27 99820-1343 es/Manifestacao/ReaistrarManifestacao

Endereco completo: Rua Cais Costa Pinto, n°® 62 - Geovani Breda - Alfredo
Chaves/ES CEP: 29.240-000

e-mail: ouvidoria@camaraalfredochaves.es.gov.br

Horario de Atendimento: segunda a sexta-feira, das 8h as 16h

> Redes sociais

Acompanhe a CMAC por meio das redes sociais oficiais e fique por dentro das
principais agfes e eventos; assista também a transmissdo ao vivo das sessdes
plenarias:

Q)
LIVE

Dia e Horario das Sessoes Plenarias: Sessoes quinzenais - as quartas-feiras, as 18h

|O' Instagram.com/cmac.leg n facebook.com/cmac.leg
» Portal da Transparéncia

O Portal da Transparéncia € uma ferramenta online de controle social
desenvolvida para permitir que a sociedade acompanhe o uso dos recursos
publicos e tenha uma participacéo ativa na discussédo das politicas publicas e
no uso do dinheiro. Nele o cidaddo poderéa consultar informacdes referentes as
Receitas e Despesas da Camara, Servidores, Compras, Contratos e Licitacdes,
Patrimbnio e Almoxarifado, dentre outras informacdes.

Requisitos: acesso pela paginha do portal através do link:

https://cmalfredochaves-es.portaltp.com.br/

Manual de navegacéo: https://abre.ai/manual-navegacao



https://falabr.cgu.gov.br/publico/ES/AlfredoChaves/Manifestacao/RegistrarManifestacao
https://falabr.cgu.gov.br/publico/ES/AlfredoChaves/Manifestacao/RegistrarManifestacao
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https://abre.ai/manual-navegacao

Setores

Secretaria e Gestdo de Documentos

Responsavel: lvania Tamborini * secretaria@camaraalfredochaves.es.gov.br

Gabinete da Presidéncia

Secretéria: Lucia Helena Cardoso ¢ presidencia@camaraalfredochaves.es.gov.br

Auditoria Publica Interna

Auditora: Dyana Sezini Vieira ¢ auditoria@camaraalfredochaves.es.gov.br

Procuradoria Legislativa

Procurador: Adriana Peterle « juridico@camaraalfredochaves.es.gov.br

Assessoria Legislativa

Assessor: Luiz Claudio Pinto Sezini Junior e juridico@camaraalfredochaves.es.gov.br

Direcéo Geral

Diretora: Teresa Cristina Xavier  cmalfredochaves@gmail.com

Assessoria de Comunicagao

Responsavel Interina: Teresa Cristina Xavier « cmalfredochaves@gmail.com

Recursos Humanos e Tesouraria

Responséavel: Brigida Botechia Bortolote  rh@camaraalfredochaves.es.gov.br

Contabilidade e Financas

Responsavel: Debora Fabiano ¢ contabilidade@camaraalfredochaves.es.gov.br

Patrimonio e Almoxarifado

Responsavel: Gabriel Fiorin * gpa@camaraalfredochaves.es.gov.br

Compras

Responsavel: Raquel Vaneli « compras@camaraalfredochaves.es.gov.br

Tecnologia da Informacéao

Responsavel: Sabrina Premoli Darés e ti@camaraalfredochaves.es.gov.br



mailto:contabilidade@camaraalfredochaves.es.gov.br

Sessoes

As Sessbes Plenarias da Céamara Municipal de Alfredo Chaves séao
regulamentadas pelo seu Regimento Interno, com destaque para capitulos
constantes no Titulo V. Segundo o documento, as Sessfes podem ser
Ordinéarias, Extraordinarias ou Solenes e deve-se assegurar o acesso do
publico em geral, respeitadas as normas estabelecidas, quais sejam: o cidadao
apresentar-se convenientemente trajado; ndo portar arma; conservar-se em
siléncio durante os trabalhos; ndo manifestar apoio ou desaprovacao ao que se
passa em Plenario; atender as determinacfes do Presidente. Os cidadaos
podem acompanhar as Sessdes por meio de transmissdo ao vivo nas redes

sociais da CMAC (Facebook ou Instagram).

Sessodes Ordinarias

Sdo realizadas quinzenalmente, as
quartas-feiras, as 18 horas, no Plenario
Brasilito Pilon, na sede do Poder
Legislativo, conforme cronograma

publicado no &trio e no site oficial da

Camara Municipal de Alfredo Chaves.

As Sessdes Ordinarias compdem-se de duas partes:

- Expediente: com duracdo maxima regularmente de uma hora e meia,
destina-se a discussao da Ata da Sessado anterior e a leitura dos documentos
de quaisquer origens;

- Ordem do Dia: ocorre apos a primeira parte da sesséo, quando as matérias
deverdo ser apreciadas, isto é, discutidas e votadas, comumente apGs analise

e emissao de pareceres pelas comissées.




Sessoes Extraordinarias

A Céamara Municipal podera reunir-se,

extraordinariamente, quando convocada

pelo Prefeito, pelo seu Presidente ou

pela maioria absoluta de seus membros, EEEEEN.

quando houver matéria de interesse

publico relevante e urgente a deliberar,
entre as quais se incluem a Proposta Orcamentaria, o veto e quaisquer projetos
de Lei do Executivo formulados com solicitagdo de prazo. A convocagéo pode

ocorrer em qualquer dia da semana e a qualquer hora, inclusive feriados.

Sessdes Solenes

As Sessdes Solenes realizar-se-a4o em qualquer dia e horario, por proposta da
Mesa ao Plenéario e mediante convocacado do Presidente, para fim especifico,
sempre relacionado a assuntos civicos e culturais, inclusive para a instalacao
da Camara Municipal no dia 1° de janeiro do primeiro ano de cada legislatura.

N&o héa prefixacdo de sua duracéo.

- Acesse a agenda de Sessoes:

e http://www.camaraalfredochaves.es.qgov.br/agenda



http://www.camaraalfredochaves.es.gov.br/agenda

ComissOes Permanentes

Além das Permanentes, pode haver, na Camara Municipal, Comissbes
Especiais e de Representacdo. Trata-se de 6rgaos técnicos compostos por trés
Vereadores com a finalidade de examinar matéria em tramitacdo na Camara
Municipal e emitir parecer sobre esta, proceder a estudos sobre assuntos de
natureza essencial ou, ainda, investigar fatos determinados de interesse da
Administracdo. As Comissdes Permanentes, especificamente, séo
responsaveis por estudar as proposi¢cdes e o0s assuntos distribuidos ao seu
exame, manifestando sobre eles opinido para orientacdo do Plenario. Os
membros das Comissdes Permanentes sdo eleitos juntamente com a Mesa
Diretora por um periodo de dois anos, permitida a reeleicdo. A CMAC conta

atualmente com quatro Comissdes Permanentes. Sao elas:

De Justica e Redacéao Final

Manifesta-se sobre 0s assuntos entregues a sua apreciacdo nos aspectos
constitucional e legal, analisando o aspecto l6gico e gramatical, de modo a

adequar o texto das proposices ao bom vernaculo.

Presidente: Osvaldo Sgulmaro ¢ Membros: Adilson Roveta e Sérgio Bianchi

De Financas e Orcamento

Opina obrigatoriamente sobre todas as matérias de carater financeiro,
especialmente Proposta Orcamentaria, Orcamento Plurianual e demais

proposicdes que alterem a despesa ou a receita do Municipio.

Presidente: Adilson Roveta * Membros: Nilton Belmok e Sérgio Bianchi




De Obras e Servigos Publicos

Manifesta-se acerca de matérias referentes a quaisquer obras,
empreendimentos e execucdo de servicos publicos locais e ainda sobre

assuntos ligados as atividades produtivas em geral, oficiais ou particulares.

Presidente: Adilson Roveta ¢ Membros: Osvaldo Sgulmaro e Hugo Luiz Picoli

Meneghel
De Educacdo, Saude, Assisténcia e Diversidade Sexual e Identidade de Género

Opina em todos o0s projetos e matérias que versem sobre assuntos
educacionais e artisticos, inclusive patriménio histérico, desportivos e
relacionados a saude, ao saneamento e a assisténcia e previdéncia social em
geral.

Presidente: Nilton Belmok ¢ Membros: Osvaldo Sgulmaro e Hugo Luiz Picoli

Meneghel

. Acompanhe as atividades das Comissdes Permanentes:
Il-‘.‘-‘:l https://abre.ai/comissoes-camara

Data e horario das reunies das Comissdes Permanentes:
as sextas-feiras antecedentes as respectivas Sessdes
Plenérias, as 9 horas (quando houver encaminhamento para

a Comissao).
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Vereadores

Vereador é a ‘pessoa que verea”, ou seja, é o cidadao eleito para cuidar da
liberdade, da seguranca, da paz, do bem-estar dos municipes. Verea € do
verbo verear, que significa administrar, reger, governar. O numero de
vereadores da municipalidade €& proporcional a sua populacdo em
conformidade com o disposto na Constituicdo Federal, art. 29, IV. A eleicdo dos
Vereadores é pelo sistema proporcional que leva em conta 0 niumero de votos
de cada partido ou coligacdo, de acordo com o Cédigo Eleitoral (Lei n.°
4.737/65), em especial o constante nos arts. 106 a 112. A CMAC é integrada

atualmente por nove vereadores:

&

P
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Armando Zanata Ingle Ribeiro
Podemos

(27) 99835-6485
zanata@camaraalfredochaves.es.gov.br

Adilson José Roveta
Partido Socialista Brasileiro (PSB)

(27) 99835-6485
adilsonroveta@camaraalfredochaves.es.gov.br

Charles Gaigher
Partido Socialista Brasileiro (PSB)

(27) 99831-8388
charlesgaigher@camaraalfredochaves.es.gov.br
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o Hugo Luiz Picoli Meneghel
Partido Progressista (PP)

(27) 99612-9101
hugoluiz@camaraalfredochaves.es.gov.br

Narcizo de Abreu Grassi
Movimento Democratico Brasileiro (MDB)

(27) 99853-2229
narcizograssi@camaraalfredochaves.es.gov.br

Nilton Belmok
Partido Socialista Brasileiro (PSB)

(27) 99955-8372
niltonbelmok@camaraalfredochaves.es.gov.br

Osvaldo Sgulmaro
Partido Progressista (PP)

(27) 99986-5602
secretaria@camaraalfredochaves.es.gov.br




Serafino Antdénio Simoni
Partido Socialista Brasileiro (PSB)

(27) 99811-3302
secretaria@camaraalfredochaves.es.gov.br

Sérgio Bianchi
Partido da Social Democracia Brasileira (PSDB)

(27) 99887-6011
secretaria@camaraalfredochaves.es.gov.br

Y
—

Vocé pode acompanhar
0 mandato de cada vereador.
Confira biografia, proposituras
apresentadas, assiduidade,
entre outros:.

https://abre.ai/parlamentares-cmac
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Camara e COmunidade (servicos ao cidadao)

Com base nos dispositivos juridicos que regem suas atribuicdes, nos principios
da gestdo democratica e visando atender aos anseios da coletividade, a
Céamara Municipal de Alfredo Chaves presta servicos e também desenvolve
iniciativas junto a comunidade. As acdes buscam ampliar a interacdo com o
poder publico, promover a efetiva participacdo da sociedade e disseminar as
formas de controle social por parte da populacdo, fomentando a pratica da
cidadania.

Conheca os principais servic¢os e iniciativas desenvolvidos pela CMAC:

Tribuna Livre

Ndo sdo somente os vereadores que tém voz nas Sessbes Ordinarias da

Camara Municipal de Alfredo Chaves.

Requisitos e etapas: O cidaddo pode requerer 0 uso da palavra na tribuna da
CMAC, em Sessao Ordinaria, por meio de oficio protocolado fisicamente na
Secretaria da Casa de Leis, na rua Cais Costa Pinto, n.° 62, Bairro Geovani

Breda, ou por e-mail: secretaria@camaraalfredochaves.es.gov.br

Sujeito a deferimento do Presidente da Camara Municipal, o requerimento
precisa informar previamente o assunto a ser tratado e o tempo aproximado do
uso da fala. A Secretaria da Camara Municipal de Alfredo Chaves funciona de

segunda a sexta-feira, das 8h as 16h.
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Iniciativa de Leis

A iniciativa das leis cabe a qualquer vereador, ou Comissdo da Camara
Municipal, ao Prefeito Municipal e aos cidadaos na forma e nos casos previstos
na Lei Orgéanica Municipal. Projetos de lei de iniciativa popular, de interesse
especifico do Municipio, da cidade ou de bairros, deverdo ser subscritos por

um minimo de 5% (cinco por cento) dos eleitores.

Requisitos: Para mais informacdes sobre a iniciativa popular € possivel
agendar um atendimento com o setor de Assessoria Parlamentar da CMAC,
por meio do telefone (27) 3269-1653 / 3269-1302 ou (27) 99909-4767.

Horario de atendimento: de segunda a sexta-feira, das 8h as 16h.

Uso do Plenério

O Plenario Brasilito Pilon dispde de estrutura para atender a realizacdo de
eventos de interesse publico, como palestras, seminarios, mostras,
apresentacoes e reunides. Desse modo, a Camara disponibiliza o espaco fisico
do Plenério, contribuindo para a promocdo de eventos técnico-cientificos e a

disseminagéo do conhecimento nas diversas areas.

Requisitos e etapas: O agendamento para uso do Plenario é feito mediante
envio de oficio, sob deferimento do Presidente da Casa Legislativa. Conforme

Instrucdo Normativa SGD n.°: 001/2021: https://abre.ai/in-uso-plenario

Para solicitar agendamento: atravées do site da Céamara pelo link:

https://abre.ai/uso-plenario; o procedimento podera ser entregue na Secretaria

da Camara (1° pavimento no endereco), na rua Cais Costa Pinto, n.° 62, Bairro

Geovani Breda ou via e-mail para secretaria@camaraalfredochaves.es.gov.br.

Horario de atendimento: segunda a sexta-feira, das 8h as 16h.
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Protocolo de Documentos

O Protocolo Geral da Camara Municipal de Alfredo Chaves € um servico que
esta disponivel para todos os cidaddos, servidor, setor privado e publico. Em
resumo, o cidaddo poderd solicitar informacdes, documentos especificos e
realizar requerimentos. O servico é prestado presencialmente ou através do
envio de e-mail.

Requisitos: O cidadao sera identificado na recepcao (sede da Camara) e sera
conduzido ao Protocolo. De forma online, através de envio da solicitacao para o
email: secretaria@camaraalfredochaves.es.gov.br

Prazo maximo para o atendimento: O atendimento € imediato, considerando
as legislacdes vigentes relativas a atendimentos preferenciais de Idosos,
Gestantes, Lactantes e Pessoas com Deficiéncia - PCD.

Horario de atendimento: segunda a sexta-feira, das 8h as 16h.

Projeto “Visita a Camara”

Por meio do Projeto "Visita a Camara", instituicdes de ensino conhecem a sede
da Camara Municipal de Alfredo Chaves e estimulam o exercicio da cidadania
nos alunos. Durante a visita, que € monitorada por servidores da Casa, sdo
realizadas apresentacfes sobre o funcionamento da instituicdo, atividades e
funcdes do Poder Legislativo Municipal, além da visita a todos 0s espacos
fisicos da Céamara, incluindo o Plenario e gabinetes dos vereadores em

exercicio.

Requisitos: 0 agendamento podera ser feito através de oficio e ser entregue
na Secretaria da Camara Municipal de Alfredo Chaves

Horario de atendimento: segunda a sexta-feira, das 8h as 16h ou via e-mail
para secretaria@camaraalfredochaves.es.qgov.br
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Consulta a Legislacéo

A Camara Municipal disponibiliza leis, decretos, resolugbes, estatutos e
codigos municipais. No portal na internet, os atos normativos encontram-se
disponiveis em diferentes formatos, para consulta e impressao.
Presencialmente, os atos normativos podem ser consultados no seu formato

original, em verséo impressa.

Pelo site da Camara, www.camaraalfredochaves.es.gov.br, no item
“LEGISLACAQ” > “LEGISLACAO MUNICIPAL”, https://abre.ai/legislacao-cmac

€ possivel efetuar a pesquisa utilizando o numero do ato, palavra-chave ou,

ainda, realizar uma pesquisa avancada e buscar a legislacao por assunto. H&
também a possibilidade de consultar e acompanhar a tramitacdo de Projetos de
Lei, Indicacdes, Requerimentos, Votos de Louvor/Pesar/Congratulacdes, Vetos,

entre outras proposituras.

¥. CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES - ES
& LEGISLAGAO ONLIN

&, consultas rapidas
E ESPECIE NORMATIVA i — TEMA \/ SITUAGAD ® auToR @ INDICE CRONOLOGICO
1 [ . — ' aa ] [ )

Projeto "Preservando a Nossa Historia"

Ampliar os conhecimentos da sociedade alfredense sobre a Histéria do
municipio, com foco em valorizar e preservar a memoria, além de reforcar a
identidade local. Foi com esse objetivo que a Camara iniciou, em 2017, o
projeto "Preservando a Nossa Historia", que consiste em apresentagcdes sobre

a Historia do municipio de Alfredo Chaves. As apresentacfes sdo adaptadas
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aos diferentes perfis de publico e faixas etarias, conforme agendamento prévio.
A estrutura das apresentacdes contempla, basicamente, palestra sobre fatos,
personagens e curiosidades marcantes na Historia alfredense, videos e

exposicao de fotos antigas.

Requisitos: O agendamento deve ser feito com a Diretoria Geral — Teresa
Cristina — com, no minimo, uma semana de antecedéncia, por meio dos
telefones: (27) 3269-1653 / 3269-1302 ou (27) 99820-1343.

Horario de atendimento: segunda a sexta-feira, das 8h as 16h.
Livro "Alfredo Chaves: uma visao histérica e politica"

A Céamara Municipal € uma referéncia na conservacédo e difusdo da Historia
alfredense, valorizando a formacdo, a identidade e a cultura do municipio.
Idealizada e publicada pelo Poder Legislativo, a obra "Alfredo Chaves: uma
visdo histérica e politica" esta disponivel em formato digital no site da Casa de

Leis.

I Acesse “Alfredo Chaves: uma visao historica e politica”
‘~ https://abre.ai/livro-camara

Em caso de dlvida, sugestdes ou reclamacdes a quem devo procurar?

A “Carta de Servigos” é um documento em constante atualizagdo, na medida em que
novos servicos podem ser agregados enquanto outros podem ser modificados ou
mesmo deixarem de ser oferecidos pela Camara. Em caso de duvida, sugestfes ou
reclamacgdes, entre em contato com nossos canais de atendimento pelos telefones: (27)
3269-1653/ 3269-1302 ou (27) 99820-1343 ou por e-mail:

ouvidoria@camaraalfredochaves.es.gov.br - Teresa Cristina

faleconsco@camaraalfredochaves.es.gov.br - Sabrina Darés
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