& CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES
Y

Estado do Espirito Santo
Poder Legislativo

TERMO DE REFERENCIA

1. DESCRICAO DO OBJETO E VALORES (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. SERVICO DE EMISSAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS TIPO E-CPF A3,
VALIDO POR TRES ANOS, ARMAZENADOS EM MIDIA TOKENS, EMITIDO
COM BASE NAS NORMAS DA ICP-BRASIL, com vistas a atender as
necessidades desta Casa de Leis, conforme especificagcbes deste Termo de
Referéncia, para aquisicdo por MENOR PRECO GLOGAL.

1.2. O item objeto desta aquisicdo deverd observar as especificacbes e

guantidades constantes abaixo:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

SERVICO DE AQUISICAO, VALIDACAO E
INSTALACAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS
TIPO E-CPF A3, EM MIDIA TOKEN, EMITIDO
COM BASE NAS NORMAS DA ICP-BRASIL, COM
VALIDADE DE 36 MESES

01 04

1.3. O servico acima descrito € enquadrado como entrega imediata e Unica,

conforme Termo de Referéncia.

1.4. O custo estimado da prestacdo de servico foi realizado com base em
pesquisa de precos no PNCP (Portal Nacional de Compras Publicas),

demonstradas abaixo:

Link 1: https://pncp.qgov.br/app/editais/45751435000106/2026/22?utm source=lic-

abertas&utm medium=referral&utm campaign=licitacao

Link 2: https://pncp.gov.br/app/editais/07817993000138/2026/2

Link 3: https://pncp.gov.br/app/editais/02177287000155/2026/5
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= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q E
Local: Paulinia/SP Orgao: MUNICIPIO DE PAULINIA Unidade compradora: 1 - MUNICIPIO DE PAULINIA
Modalidade da contratacao: Dispensa Amparoe legal: Lei 14.133/2021 Art. 75, 11 Tipeo: Aviso de Contratagao Direta Modo de disputa: Dispensa Com Disputa
Registro de prego: Nao Fonte orcamentaria: Nao informada
Data de divulgagao no PNCP: 05/02/2026 Situagao: Divulgada no PNCP Data de inicio i de prop: : 05/02/2026 17:.00 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 11/02/2026 08:00 (horario de Brasilia)
Id contratagao PNCP: 45751435000106-1-000022/2026 Fonte: SMARAPD INFORMATICA LTDA
Objeto:

Contratacao de empresa especializada para aquisicac do servico de assinatura do Certificado Digital. modelo E-CPF TIPO A3 com token, com duracao de 36 meses, para os funcionario:
Secretaria de Negocios da Receita, conforme relacionados no item 3.

ltens Arquivos Historico
Namero - Descrigao - Quantidade - Valor unitario estimado = Valor total estimado = Detalhar -
1 ASSINATURA CERTIFICADO DIGITAL E- 10 RS 34518 RS 345180 ®
CPFTIPO A2
= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q ‘
Regislm de prego: Nao Fonte orca mentaria: Nao informada

Data de divulgagao no PNCP: 18/02/2026 Situagao: Divulgada no PNCP Data de inicio de recebimento de propostas: 19/02/2026 08:00 (horario de Brasilia)
Data fim de recebimento de propostas: 24/02/2026 09.00 (horarie de Brasilia)

Id contratagao PNCP: 07817993000138-1-000002/2026 Fonte: AZ INFORMATICA LTDA

Objeto:

QO presente processo, tem como objeto a contratacao de empresa especializada no fornecimento continuo. sob demanda. de certificado digital.

ltens Arquivos Histérico

Numero - Descrigo » Quantidade = Valor unitario estimado = Valor total estimado = Detal

26166 Certificado digital para pessoa juridica 4 RS 47267 R$ 189068 @
do tipe A3. padréo ICP-Brasil te-CNPJ)
com Token

26167 Certificado digital para pessoa fisica. do 15 R$ 41053 R$ 6157.95 @
tipo A3 padréo ICP-Brasil (e-CPF). com
Token

" Portal Nacional de Contratacbes Publicas Buscarno PNCP Q .

Id contratagao PNCP: 02177287000155-1-000005/2026 Fonte: Elotech Gestao Publica Ltda
Objeto:

Aquisicao de certificados digital E-CNPJ Al (pfx lano) e E-CPF A3 token (3 anos). para o uso nas dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Quatro Barras, conforme espe
constantes no TR.

Informagao complementar:

Aquisicao de certificados digital E-CNPJ Al (pfx 1ano) e E-CPF A3 token (3 anos). para o uso nas dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Quatro Barras, conforme espe
constantes no TR.

ltens Arquivos Historico

Numero - Descrigdo = Quantidade - Valor unitario estimado - Valor total estimado - Detal
1 CERTIFICADO DIGITAL E-CNPJ A3 3 R$ 42043 R$ 126129 ®

2 CERTIFICACAO DIGITAL E-CNPJ A1 1 R$ 21593 RS 21593 ®
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1.5. O custo estimado unitério do servico é de R$ 392,07 (trezentos e noventa e
dois reais e sete centavos) e o valor médio total € de R$ 1.568,28 (um mil,
quinhentos e sessenta e oito reais e vinte e oito centavos) conforme custos

apostos acima.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A demanda se da em funcdo da necessidade da aquisicdo de Certificados
Digitais E-CPF, do Tipo A3 com validade de 3 anos, padrao ICP-BRASIL, com
fornecimento de Token Criptografico USB para armazenamento. Os certificados
serdo utilizados por responséaveis pelos setores da Camara Municipal de Alfredo
Chaves, sendo eles, Auditoria Legislativa, Compras e Contratos, Procuradoria
Legislativa e também pelo 1° Secretario desta Casa de Leis. A utilizacdo dos
certificados servira para assinatura de documentos dos setores, os elaborados
pela mesa diretora conforme Incisos IV e, do Artigo 24, do Regimento Interno: IV -
assinar, com o 1° Secretario, as Resolu¢cdes e os Decretos Legislativos; V -
autografar, juntamente com o 1° Secretério, os Projetos de Lei aprovados para a
sua remessa ao Executivo; também servira para consulta de documentos em
orgaos de controle externo, bem como homologac¢éo de arquivos de prestacéo de
contas no sistema Cidades — TCEES. Sendo assim, faz-se necessaria a referida

aguisicao para atendimento das justificativas apresentadas.

2.2. A elaboracao de Estudo Técnico Preliminar- ETP foi dispensada no caso em
epigrafe por se tratar de servi¢co de baixo valor, ndo alcancando o teto previsto na
Portaria n°® 030 de 12 de agosto de 2024.

2.3. O objeto da contratacéo nao estéa previsto no Plano de Contratacbes Anual da
Camara Municipal de Alfredo Chaves.

2.4. A aquisicdo de certificados digitais, ndo prevista no Plano Anual de
Contratacdes 2026 (PCA), justifica-se pela mudanca na necessidade operacional,

onde o uso de certificado proprio (e-CPF) se mostrou mais agil, seguro e eficiente
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gue o uso de assinaturas governamentais centralizadas para homologagfes de

remessas, visando o interesse publico.

2.5. Demandas atuais exigem maior celeridade ou autenticacdo especifica em
sistemas (ex: PJe, Cidades, Consulta de Processos) que funcionam melhor com o
certificado A3/Al proprio. Ademais, o uso de certificado préprio reduz a
morosidade, evitando possiveis filas ou indisponibilidade no sistema centralizado
do governo, garantindo a continuidade do servigo publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E AS ESPECIFICACOES DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021)

3.1. A aquisicdo de certificado digital (e-CPF, tipo A3, com midia token) visa
garantir a autenticidade e integridade em assinaturas eletrOnicas e acessos
sistémicos. A solucdo compreende o planejamento, aquisicdo, validacdo
presencial/remota, emisséo, utilizacdo durante a validade e renovacao/revogacao,
garantindo seguranca juridica e continuidade das atividades institucionais com

suporte técnico adequado.
3.2. Aquisigéo: Selecao de Autoridade Certificadora (AC) credenciada.

3.3. Emisséo e Validagcdo: Agendamento, verificacdo documental (presencial ou

videoconferéncia) e emissao do certificado, garantindo conformidade com a RFB.

3.4. Utilizag&o e Gestdo: Uso continuo para assinatura de documentos e acesso a
sistemas (dispositivo fisico para A3). A gestdo inclui monitoramento dos prazos de

validade para evitar interrup¢cdes nos servicos.

3.5. Renovagao/Revogacao: Renovagédo antes do vencimento ou revogacao

imediata em caso de perda, roubo ou desligamento do titular.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/21).
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Requisitos Técnicos:

4.1. A emissdo e instalacdo de certificados digitais (e-CPF) exige que a
autoridade certificadora (AC) seja credenciada pela ICP-Brasil, os requisitos
incluem validagdo presencial ou por videoconferéncia (com CNH), coleta
biométrica, validade minima 3 anos para A3, compatibilidade técnica, deve
funcionar com sistemas operacionais atuais e navegadores padrdo, entrega de

token, garantia de suporte técnico e conformidade legal (LGPD).
4.2. Dispositivo Fisico de armazenamento:

a) Dispositivo Fisico de armazenamento (token criptogréfico), em modelo
homologado conforme padréo ICP-Brasil e constante na lista de homologacéo

atual disponivel no site do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao (ITl);

b) Possuir conector USB (Universal Serial Bus) tipo A, versdo 1.0 (compativel com

2.0) ou superior, certificado pelo INMETRO.
Subcontratacao

4.3. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Nao serd exigida a garantia da contratacdo, prevista nos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIlIl, alinea “e” e 40,
81°, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021).
Condicdes de entrega

5.1. O prazo da entrega do objeto € de até 10 (dez) dias Uteis contados a partir da

envio da Autorizagao de Fornecimento.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera

comunicar as razfes respectivas com antecedéncia para que qualquer pleito de
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prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de caso fortuito e

forgca maior.
Recebimento Definitivo

5.3. Os servicos serdo atestados definitivamente, imediatamente apds o
recebimento dos tokens, momento em que serd verificada a qualidade dos

servigos prestados.
Garantia

5.4. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucgao do servigo.

5.5. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’, da Lei n°
14.133/21).

6.1. A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao
Contratante, devendo a CONTRATADA fornecer todas as informacdes solicitadas
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apOs o recebimento da solicitacao.

6.2. A comunicacdo entre a Contratante e a Contratada se dard por meio de e-

mail: compras@camaraalfredochaves.es.qov.br.

6.3. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da obrigacdo assumida em razao
de se consagrar vencedor na dispensa da Licitagdo (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,

caput).

6.4. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Creéditos
Tributarios Federais, Estaduais e Municipal, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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7. DA LIQUIDAGCAO E DO PAGAMENTO

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,

prorrogaveis por igual periodo.

7.2. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.1. o prazo de validade;

7.2.2. adata da emisséo;

7.2.3. os dados do érgdo contratante;

7.2.4. o periodo respectivo de execucdo do objeto;

7.2.5. o valor a pagar; e

7.2.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

7.2.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo

da situagcdo, sem 6nus ao contratante.

Pagamento
7.3. O pagamento sera realizado por meio de PIX ou transferéncia bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

7.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
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ficar4d condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO E FORMA DE
FORNECIMENTO (art. 6°, inciso XXIlII, alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021).

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso | da Lei n.°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO
GLOBAL.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais

para a generalidade do objeto.

8.3. Os certificados serdo disponibilizados de forma UNICA, de acordo com as

solicitacdes de emisséo de cada certificado.

8.4.0s certificados serdo realizados de forma presencial, onde o
servidor/vereador ter4 que se deslocar até a empresa, ou por videoconferéncia

atendendo aos requisitos exigidos pela ICP Brasil.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o

Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

C) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

d) apresentar documentacgdao falsa ou prestar declaracéo falsa;
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e) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
f) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

9.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas

as seguintes sangoes:

9.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial, sempre
gue néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a

imposicao de penalidade mais grave;

9.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposi¢céo de penalidade mais grave.
Multa:

9.3. MORATORIA para as infracdes descritas no item “d”, ndo podera ser inferior
a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor
da obrigacdo assumida em virtude da dispensa da licitagdo por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias:

9.3.1. O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a Administracdo a promover
a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas

clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

9.4. A MULTA COMPENSATORIA sera aplicada nas hipoteses de
descumprimento das obrigacfes ou nos casos decorrentes de atos praticados no
procedimento licitatorio, por qualquer das infracbes administrativas previstas no
art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.4.1. O percentual da multa sera estabelecida em razdo do grau de importancia
da obrigacdo desatendida, objetivando-se a compensacgao das eventuais perdas
nas quais a Administracdo tenha incorrido, sendo calculado entre 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do valor da parcela do objeto

nao executada.
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9.5. A aplicagéo das sang0des previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao
Contratante.

9.6. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser

aplicadas cumulativamente com a multa.

9.7. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

9.8. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao Contratado, além da

perda desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

9.9. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela

autoridade competente.

9.10. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo

de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.11. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes seréo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta

comercial.

9.12. Na aplicacdo das sancodes serao considerados:
9.12.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
9.12.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.12.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.12.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

9.12.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
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9.13. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei.

9.14. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética
dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia.

9.15. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicacédo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.16. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIIlI, J, da Lei 14.33/21)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orcamento da Camara Municipal de Alfredo
Chaves/ES.

10.2. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotacgao:

) Gestao/Unidade: 001 - Camara Municipal;
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1)) Fonte de Recursos: 150000009999 - Recursos Nao Vinculados de Imposto
e Transferéncia de Impostos;

) Programa de Trabalho: 2.001 — Manutencdo das atividades da Camara

Municipal;

IV) Elemento de Despesa: 33903900000 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica.

Alfredo Chaves, ES, 27 de fevereiro de 2026.

SABRINA PREMOLI DAROS

Coordenadora de Tecnologia da Informacéo
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